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Contexto

Que establece o protocolo xeral?

fAs aulas virtuais utilizaranse, de ser o caso e nos supostos de educacion a distancia, cando
menos, co alumnado de terceiro de Educacién Primaria en diante e para o alumnado que
parcialmente estea en situacion de corentena cando non exista suspensioniviiade
presencial, sen prexuizo doutras opcions de formacién a distancia que poida por en
funcionamento a conselleria. O seu uso en primeiro e segundo de Educacién Primaria quedara a
discrecion do centro educativo

fiO centro elaborard un Plan de Contiroia, que seréa aprobado pola direccion do centro no que

se estableceran as medidas en caso de suspension da actividade lectiva, as medidas para facer
efectivo o0 ensino a distancia e os supostos de reactivacion da actividade lectiva presencial, de
conformidade coas instrucions da autoridade sanitadia

fiO ensino non presencial serd impartido polo profesorado ordinario do alumnado
preferentemente a través da aula virtual de cada grupo. O profesorado realizara o seguimento
do alumnado impartindo os cofiecementda materia de xeito virtual a través dos contidos
dispofiibles ben achegados polo profesorado o ben os que pofia a disposicién a Conselleria.
Igualmente o/a profesor/a podera pofier tarefas ao alumnado que reforcen co contido da
materia ou a avaliacion comtua da mesma

Neste sentido, o protocolo establece o ensino virtual caeturso en caso de corentena ou
confinamento total.

O ensino non presenciakera impartido polo profesorado ordinarioque tamén realizara o
seguimento do alumnado.

Obxectivo
Proporcionar un sistema regrado e estable de docencia virtual que ofreza ao alumnado en
corentenas ou confinamentos totais ou parciais unhas rutinas similares as do ensino presencial,

garantindo:

> a interaccion entre alumnado e profesorado
> a r edeltareaci 6n

> a avaliacio6n do progreso

Principais medidas
0 Desenvolvemento dumorario similar ao do ensino presenci@dlK 2 NI NX 2 S & LJSf f 2
empregando ferramentas de comunicacién e aulas virtuais

0 Instruciéns a seguino caso de peche ou confinamento

0 Distribucion de medios informaticosn funcion das necesidades do alumnado
0 Posta en marcha dmecanismos de avaliacion e contrdb alumnado

0 Formacién e informaciomara o ensino a distancia

Dirixido a Alumnado de 3° de Primaria en diante



Que facer sese decreta un peche
ou confinamento

O mesmo dia do peche a direccidon do centro enviard unha comunicacion a través do portal
educativo LC Ibéricamiblicard unha nova na web do centro (no caso de peche total dunha aula
ou etapa).

Ademais, o profesorado, habilitar4 na aula virtual do centro os recursos e actividades iniciais e
trasladard orientacion as familias, especialmente ao alumnado de menor idade, a través da aula
virtual.

Actividade lectiva a distancia

Pasos:

1. A actividade lectiva non presencial sera impartida polo profesorado ordinario do alumnado a
través das ferramentas dispoiiibles.

w tfFdFF2NYIE RS @ARS202y TS NBeypbite a mt&&dion 2 O2 NNB
tempo real, compartir contidos eraalizacién de exercicios

w ! dz | @A NI eizpako dikitalldé iaNRRdve permite organizar os contidos das
unidades didacticas.

Durante o peche ou confinamento o profesorado podera impartir docencia no centro educativo
ou no seu domicilio, noaso de dispofier dos medios adecuados para realizar o servizo.

2.0 profesorado e 0 alumnado do grupo deberan conectarse & hora que se establece no cadro
horario. O momento da conexién debe establecerse coa antelacion suficiente para o
aproveitamento do pdbdo lectivo.

3. As tarefas para o alumnado asemellaranse 0 maximo posible ao sistema presencial,
respectando o seu dereito ao lecer e ao descanso.

Aspectos comuns ao Plan de continxencia

11. O ensino non presenciaera impartido polgrofesorado ordinariodo alumnadaa través

da aula virtual(classsroon de cada grupo. O dia da presentacion do curso as familias puideron
dispofier das claves de tédalas materias do curso dos seus fillos/as. O alumnado ten unha tdboa
resumo con ditas clage que foron activadas despois da presentacién, co obxectivo de
prepararse para poder seguir as clases de xeito telematico. O profesorado realizard o
seguimento do alumnado impartindo os cofiecementos da materia de xeito virtual a través dos
contidos achegdos ou elaborados desde o seu cidiepartamento. Poderanse utilizar videos
explicativos e realizaranse encontros utilizamdieet. Igualmente o/a profesor/a podera pofier
tarefas ao alumnado que reforcen o contido da materia ou a avaliacién continua daamésm
cada etapa informouse as familias sobre o usovddsoconferenciasa través da ferramenta
Meet, e da posibilidade de comunicacion a través do correo institucional achegado polos titores
0 primeiro dia de curso.

12. 0 equipo COVID do centro identibu ao alumnado que ten dificultades de conexion

falla de equipamento para adoptar as medidas oportunas que minimicen as eventuais
dificultades da educacion realizada por medios telematicos. Para isto, o primeiro dia de clase
pasouse ao alumnado unhaguisa elaborada polo equipo de comunicacion, en colaboracion

co equipo TIC. Os/as titores/as recolleron os datos e os teran presentes para comunicalos a



xefatura de estudos e dispofier asi dun informe completo das necesidades da etapa en caso de
corentena.

14.Durante o periodo de suspensidte actividade presencial o centro educativo ten previstas
as seguintesnedidas

a) Manter o contacto permanente co alumnade as suas familias, tanto para cofiecer
a evolucion do estado de saude como para continuarrine a distancia. Usarase o portal
educativo Lc Ibérica e o teléfono persoal con nimero oculto (de non poder usarse o do colexio).

b) Actualizar os contidos de classrootos niveis afectados para garantir a continuidade
no proceso de ensinaprendizaxe enanter o horario da sesion de clase a través da ferramenta
Meet (60% do tempo da sesion dedicado a clase virtual e 40 % a tarefas).

e) Coordinar co profesorado implicado aguendas de organizacién das fases de
incorporacién ao ensino presencial.

Horario espello

Os horarios espello seran os habituais da aula, destinando un 60% do tempo da sesién de clase
4 docencia virtual e o outro 40% a tarefas a realizar por parte do alumnado. A desconexion
realizarase transcorrido 0 60 % da sesion, co fin de deixar un tenmpabddlo para o alumnado

e tamén un momento de preparacion da seguinte sesion para o profesorado.

EDUCACION PRIMARIA

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
9:00 LEN GAL LEN GAL GAL
9:40 SARAI SARAI SARAI SARAI SARAI
(3AP) (3AP) (3AP) (3AP) (3AP)
10:00 SOC MAT MAT ING EF
10:40 MACHADO FLAVIO FLAVIO CHEMA SARAI
(3AP) (3AP) (3AP) (3AP) (3AP)
11:.00 NAT SOC GAL SOC ING
11:40 SARAI MACHADO SARAI MACHADO CHEMA
(3AP) (3AP) (3AP) (3AP) (3AP)
12:00 MpS LEN ING LEN MAT
12:40 YESICA SARAI CHEMA SARAI FLAVIO
(3AP) (3AP) (3AP) (3AP) (3AP)
13:00 MAT REL EF PLAS NAT
13:40 FLAVIO SARAI SARAI SARAI SARAI
(3AP) (3AP) (3AP) (3AP) (3AP)




3BP

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
9:00 MAT MAT LEN MAT LEN
9:40 FLAVIO FLAVIO FLAVIO FLAVIO FLAVIO
(3BP) (3BP) (3BP) (3BP) (3BP)
10:00 NAT SOC EF GAL MAT
10:40 SARAI MACHADO SARAI FLAVIO FLAVIO
(3BP) (3BP) (3BP) (3BP) (3BP)
11:00 SOC MUS SOC REL GAL
11:40 MACHADO YESICA MACHADO SARAI FLAVIO
(3BP) (3BP) (3BP) (3BP) (3BP)
12:00 GAL ING PLAS LEN NAT
12:40 FLAVIO CHEMA SARAI FLAVIO SARAI
(3BP) (3BP) (3BP) (3BP) (3BP)
13:00 EF LEN GAL ING ING
13:40 SARAI FLAVIO FLAVIO CHEMA CHEMA
(3BP) (3BP) (3BP) (3BP) (3BP)
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
9:00 GAL LEN GAL LEN GAL
9:40 AMADEO AMADEO AMADEO AMADEO AMADEO
(4AP) (4AP) (4AP) (4AP) (4AP)
10:00 EF ING NAT CCss NAT
10:40 AMADEO AMADEO M2 LUISA AMADEO M2 LUISA
(4AP) (4AP) (4AP) (4AP) (4AP)
11:00 MAT MAT MAT PLAS ING
11:40 JULIO JULIO JULIO CHEMA AMADEO
(4AP) (4AP) (4AP) (4AP) (4AP)
12:00 MUS CCss LEN REL MAT
12:40 JULIO AMADEO AMADEO M2 LUISA JULIO
(4AP) (4AP) (4AP) (4AP) (4AP)
13:00 LEN GAL ING EF LIBR CONF
13:40 AMADEO AMADEO AMADEO AMADEO AMADEO
(4AP) (4AP) (4AP) (4AP) (4AP)
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
9:00 MAT MAT NAT MAT MAT
9:40 JULIO JULIO Ma LUISA JULIO JULIO
(4BP) (4BP) (4BP) (4BP) (4BP)
10:00 GAL NAT CCSSs LEN ING
10:40 JULIO M2 LUISA AMADEO JULIO AMADEO
(4BP) (4BP) (4BP) (4BP) (4BP)
11:00 EF CCSS ING REL LEN
11:40 AMADEO AMADEO AMADEO M2 LUISA JULIO
(4BP) (4BP) (4BP) (4BP) (4BP)
12:00 ING LEN LEN EF PLAS
12:40 AMADEO JULIO JULIO AMADEO CHEMA
(4BP) (4BP) (4BP) (4BP) (4BP)
13:00 MUS GAL GAL GAL LIBR CONF
13:40 JULIO JULIO JULIO JULIO JULIO
(4BP) (4BP) (4BP) (4BP) (4BP)




SAP

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
9:00 LEN LEN PLAS LEN LEN
9:40 MIGUEL B MIGUEL B CHEMA MIGUEL B MIGUEL B
(5AP) (5AP) (5AP) (5AP) (5AP)
10:00 GAL EF ING GAL MAT
10:40 MIGUEL B SARAI SUSANA MIGUEL B ALEJANDRO
(5AP) (5AP) (5AP) (5AP) (5AP)
11:00 CCss CCNN MAT MAT EF
11:40 MIGUEL B MIGUEL B ALEJANDRO ALEJANDRO SARAI
(5AP) (5AP) (5AP) (5AP) (5AP)
12:00 MAT MAT GAL ING ING
12:40 ALEJANDRO ALEJANDRO MIGUEL B SUSANA SUSANA
(5AP) (5AP) (5AP) (5AP) (5AP)
13:00 CCNN MUS REL CCSSs GAL
13:40 MIGUEL B MIGUEL B M2 LUISA MIGUEL B MIGUEL B
(5AP) (5AP) (5AP) (5AP) (5AP)
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
9:00 MAT MAT MAT MAT MAT
9:40 ALEJANDRO ALEJANDRO ALEJANDRO ALEJANDRO ALEJANDRO
(5BP) (5BP) (5BP) (5BP) (5BP)
10:00 GAL PLAS LEN EF CCNN
10:40 ALEJANDRO CHEMA ALEJANDRO SARAI MIGUEL B
(5BP) (5BP) (5BP) (5BP) (5BP)
11:00 SOC GAL ING MUS ING
11:40 ALEJANDRO ALEJANDRO SUSANA MIGUEL B SUSANA
(5BP) (5BP) (5BP) (5BP) (5BP)
12:00 EF ING SOC GAL REL
12:40 SARAI SUSANA ALEJANDRO ALEJANDRO M2 LUISA
(5BP) (5BP) (5BP) (5BP) (5BP)
13:00 LEN LEN CCNN LEN GAL
13:40 ALEJANDRO ALEJANDRO MIGUEL B ALEJANDRO ALEJANDRO
(5BP) (5BP) (5BP) (5BP) (5BP)
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
9:00 GAL LEN MAT LEN LEN
9:40 YESICA YESICA CRISTINA V YESICA YESICA
(6AP) (6AP) (6AP) (6AP) (6AP)
10:00 NAT GAL PLAS GAL socC
10:40 YESICA YESICA CHEMA YESICA YESICA
(6AP) (6AP) (6AP) (6AP) (6AP)
11:00 ING MAT SQC MAT MAT
11:40 SUSANA CRISTINA V YESICA CRISTINA V CRISTINA V
(6AP) (6AP) (6AP) (6AP) (6AP)
12:00 EF SQC EF REL MUS
12:40 MACHADO YESICA MACHADO CLAUDIA MIGUEL B
(6AP) (6AP) (6AP) (6AP) (6AP)
13:00 MAT ING NAT ING LIBR CONF
13:40 CRISTINA V SUSANA YESICA SUSANA YESICA
(6AP) (6AP) (6AP) (6AP) (6AP)




6BP

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes

9:00 LEN GAL GAL LEN LEN

9:40 SUSANA SUSANA SUSANA SUSANA SUSANA
(6BP) (6BP) (6BP) (6BP) (6BP)

10:00 GAL MAT MAT NAT NAT

10:40 SUSANA CRISTINA V CRISTINA V SUSANA SUSANA
(6BP) (6BP) (6BP) (6BP) (6BP)

11:00 MAT ING MUS SOC SOC

11:40 CRISTINAV SUSANA MIGUEL B YESICA YESICA
(6BP) (6BP) (6BP) (6BP) (6BP)

12:00 ING EF ING EF MAT

12:40 SUSANA MACHADO SUSANA MACHADO CRISTINA V
(6BP) (6BP) (6BP) (6BP) (6BP)

13:00 PLAS socC REL MAT LIBR CONF

13:40 CHEMA YESICA CLAUDIA CRISTINA V SUSANA
(6BP) (6BP) (6BP) (6BP) (6BP)

EDUCACION SECUNDARIA




Profesores
Carreira Lopez. M* del Juncal (3730)

Cristina lacob (3739)

'Diaz Vaidés, M* Cristina (3732)
Lopez Mazoy, Marta (3741)

Lépez Mazoy, Marta (3741)

Lopez Mazoy, Marta (3741)
Losada Ferreiro, Pablo (3743)
Pedrouzo Regueiro, Roberto (3748)

Rodriguez Ulla. Natalia (7292)
‘Rodriguez Vazquez, Marcos (3754)
Ruth Nufez Ares (8464)

Sivia (3737)
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E1B

Viemes

16:18 XH
17:05 3738
17:05 MAT

Total |Profesores
Adrian (3740)

Barreiro Diaz. Manuel (3728)

LosadaFmroPablo(3743)
Pedrouzo Requeiro, Roberto (3748)
Rodriguez Uta. Natalia (7292)

Rodriguez Uta. Natalia (7292)

Rodriguez Ulia, Natalia (7292)

.......................................................................................................................

Saulo Vila, Anabel (3738) XEOGRAFIA E HISTORIA (XH) |
Silvia (3737)
Vivero Diaz, Belén, de (3763)

WHW N a2 N & 2N &N




- b b N = N b2 & 2N

Adrian (3740)

Carreira Lopez. M* del Juncal (3730)

Cristina lacob (3739)

Cristina lacob (3739)

Diaz Valdés, M* Cristina (3732)

Losada Ferreiro, Pablo (3743)

Losada Ferreiro, Pablo (3743)

Prado Gesto, Paula M® (3750)

Rodriguez Ulla, Natalia (7292)

Rodriguez Vazquez, Marcos (3754)

Ruth Nafez Ares (8464)

Saulo Vila, Anabel (3738)

Sivia (3737)

Vivero Diaz, Belén, de (3763)



-\ Lunes Martes Miércoles Jueves Viemes
8:40 tb*
9:40
9:40 S
10:30| W

10:30
11:20 i

11:50
12:40
12:40 LCyL
13:30

13:30 o -

16:15
17:05

17:08
18:00

Total |Profesores

3 Barreiro Diaz, Manuel (3728)

Carreira Lopez. M* del Juncal (3730)

Cristina lacob (3739)

Diaz Valdés. M* Cristina (3732)
Fernandez Garcia, Miguel Angel (3736)
Losada Real, Ana (3744)

Losada Real. Ana (3744)

Losada Real, Ana (3744)

Pedrouzo Regueiro, Roberto (3748)
Prado Gesto, Paula M* (3750)

Rodriguez Ulla, Natalia (7292)

Rodriguez Vazquez, Marcos (3754) REL! B v
Vivero Diaz, Belén, de (3763) A | ' )
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Total |Profesores
Adrian (3740)

Barreiro Diaz. Manuel (3728)
Carreira Lopez. M* del Juncal (3730)
Carreira Lopez. M® del Juncal (3730)

Diaz Valdés, M® Cristina (3732)
Ferndndez Garcia, Miguel Angel (3736)

Lépez Mazoy, Marta (3741)

Losada Ferreiro, Pablo (3743)
Pedrouzo Regueiro. Roberto (3748)
Prado Gesto, Paula M* (3750)

Rodriguez Ulia, Natalia (7292)

Rodriguez Viazquez, Marcos (3754)
Slivia (3737)
Vivero Diaz, Belén, de (3763)
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18:00

a7ds

2C) i

Total

Profesores
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Carreira Lopez. M® del Juncal (3730)

Diaz Vaidés, M Cristina (3732)

Diaz Vaidés, M Cristina (3732)

Diaz Valdés, M Cristina (3732)

............................................................................................................

Lopez Mazoy, Marta (3741)

Losada Ferreiro, Pablo (3743)

Losada Real, Ana (3744)

Prado Gesto, Paula M*® (3750)

Rodriguez Utta. Natalia (7292)

Rodriguez Vazquez, Marcos (3754)

Saulo Vila, Anabel (3738)

Materia




....................................................................................

Total | Profesores
Barveiro Diaz. Manuel (3728) T
Carreira Lopez, M® del Juncal (3730)
Cristina lacob (3739)

Diaz Valdés, M* Cnstina (3732)
Felpeto Gonzalez, Nuria (3733)
Pedrouzo Requeiro, Roberto (3748)
Pena Femandez. Cristina (6873)
Pena Femandez. Cristina (6873)
Prado Gesto, Paula M* (3750)

Rodriguez Ulla, Natalia (7292)
Rodriguez Vazquez, Marcos (3754)
Ruth Nafez Ares (8464)

Vivero Diaz, Belén, de {3763)
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8:40
9:40

9:40
10:30

10:30
11:20

11:50

12:40

12:40

13:30)

13:30
14:20

16:15
17:05

17:05
18:00

Total

szt

Jueves

Viemes

-
L]

Profesores

N = N NAENNOGNNWOWW-N

Adrian (3740)

‘Barreiro Diaz. Manuel (3728

Barreiro Diaz, Manuel (3728

Carreira Lopez, M*® del Juncal (3730)

Cristina lacob (3739)

Diaz Valdés, M Cristina (3732)

Feipeto Gonzalez, Nuria (3733)

Lépez Mazoy, Marta (3741)

Losada Real, Ana (3744)

‘Pedrouzo Regueiro, Roberto (3748)

Pena Femandez, Cristina (6873)

Prado Gesto, Paula M* (3750)

Rodriguez Utla. Natalia (7292)

Rodriguez Vazquez, Marcos (3754)

Ruth Nanez Ares (8464)




E3C

Profesores
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Carreira Lopez. M® dei Juncal (3730)

Diaz Vaidés, M Cristina (3732)

‘Diaz Vaidés, M* Cristina (3732)

Felpeto Gonzélez, Nuria (3733)

Lépez Mazoy, Marta (3741)

Losada Real. Ana (3744)

Pedrouzo Requeiro, Roberto (3748)

Pena Femandez. Cristina (6873)

Prado Gesto, Paula M? (3750)

Rodriguez Vazquez, Marcos (3754)

Ruth Ninez Ares (8464)

Ruth Ndfez Ares (8464)

‘Saulo Vila, Anabel (3738)

Vivero Diaz Belén_ de (3763)




E4A
=\ Lunes Maries Migrcoles .Jm_vm Wiermes
B:40 ingl EF Ingl
) 3763 748 763
9:40 (4 A) (XIM) A
Eco Eco TIC
sa0 | A wn )
10:30 fa Fa SPVA
3750 3750 Ba64
(LAB)
5845 Tic
10:30 ﬁ] aT44
11:20 (CB)
37S0 3rae
(LAB)
TIC i
11:50 — 1L 4
12:40 EPVA (INF)
Ba64 a728
(LAB)
Tic 3744
el Sm | e | en
13:30 (4 A) STJ -
LAB
13:
14:20 ??%
16:16
17:05
17:05 EF
18:00
Total | Profesores i
3 Barreiro Diaz, Manuel (3728)
1 Barreiro Diaz, Manuel (3728)
2 Crstina lacob (3739)
3 Felpeto Gonzdlez, Nuria (3733)
3 Femnandez Garcia, Miguel Angel (3736)
3 Lipez Martinez, Maria (5845)
3 Ldper Marzoy Marta (3741)
6 Losada Real Ana (3744)
2 Pedrouzo Requeiro, Roberto (3748)
4 Pena Femandez. Cristina (6873)
3 Prado Gesto, Paula M* (3750)
1 Rodriguez Vazquez. Marcos (3754)
3 Ruth Nahez Ares (B464)
1 Vivero Diaz, Belén, de (3763)
3 Vivero Diaz, Belén, de [3763)
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Total |Profesores

..............................................................................................................

Felpeto Gonzalez, Nuna (3733)
Fernandez Garcia, Miguel Angel (3736)
Lopez Mazoy, Marta (3741)

Pedrouzo Regueiro, Roberto (3748)
Pena Femandez, Cristina (6873)
Prado Gesto, Paula M* (3750)
Prado Gesto, Paula M* (3750)

Rodriguez Ulia, Natalia (7292)

Rodriguez Vazquez, Marcos (3754)
Vivero Diaz, Belén, de (3763)
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Control da avaliacion e asistencia

O titor/a de cada alumno informaré aos pais, nais ou titores legais do alumnado menor de idade
e ao alumnado maior de idade das normas establecidas polo centro para esta modalidade de
ensineaprendizaxe asi como do control de asistencia.

Control de asistencia

Establ ecerase diariamente polo profesorado med
faltas figurardn na parte correspondente da plataforma Ic ibérica e deberan rexistrarse
diariamente en cada materia. Seran xustificables polas familias do mesitoajue no ensino

presencial. No caso de alumnado sen medios para poder conectarse, daranse por xustificadas e
estableceranse os outros mecanismos de atencidén contemplados no plan de adaptacion e
continxencia (contacto telefdodnico, material en



Control da avaliacion

A direccion do centro, a través da xefatura de estudos, requerira ao final de cada semana unha
relaciéon daquelas actividades que realizou o profesorado co alumnado no horario establecido.
Para iso, o profesorado compartird en drive un arquivo semanal &baat das tarefas
coordinada polo titor/a.

A orientadora do centro velara polo cumprimento do Plan Xeral de Atencién & Diversidade e
coordinara a atencion ao alumnado con necesidades educativas Especiais.

Na distribucion horaria estableceuse unha sesiértitbria para o alumnado e outra para as
familias. No caso de Educacién Primaria ser4 os xoves pola tarde de 17 a 18 h. Na ESO os luns de
18 a 19 h para as familias e na hora habitual de titoria que figura no horario do alumnado.

Formacion e informacion

A direccion do centro promoveu as actividades de informacion e formacion necesarias para que
o alumnado poida utilizar con efectividade os medios telematicos de comunicacién co alumnado
e as suas familias e a aula virtual
0 Tal e como figura no programa deollida, levouse a cabo una sesién de formacion para
0 alumnado o 1° dia de clase co fin de formar no emprego das ferramentas virtuais e na
organizacién do traballo en caso de confinamento ou corentena.

0 A formacién levada a cabo co alumnado enviouse tard8 familias co material
correspondente.

0 O profesorado contou con microcursos de formacién para o ensino telematico en xufio
e setembro

O profesorado de cada area experimentou no centro co alumnado o uso dos medios de
comunicacion telematica para estargmarados no caso de ter que desenvolver o ensino a
distancia.

Distribucidon de medios
Informaticos

e O mesmo dia do peche o equipo directivo afro
necesidades TIC mais perentorias do alumnado

0 O profesorado titor enviara aos xefes de estudos o arquivo onde figuran os datos
do alumnado con necesidades.

0 Os xefes de estudos organizaran por orde de prioridades o reparto de equipos e
contactara coas familias para levalo a cabo.

0 As familias cubriran easinaran o documento de cesién dos equipos e
comprometerase a facer un uso axeitado dos mesmos e a devolvelos en
perfecto estado ao incorporarse de novo ao ensino presencial.

. Unha vez atendidas as necesi dacdoeacaradtendeci ai s,
urxencia & Inspeccion Educativa as necesidades priorizadas de equipos que queden sen cubrir.



A inspeccion trasladara & Amtega estas necesidades para a slia cobertura Inmediata.

e Os equipamentos entregar arrsensabl®daorganizaciom e duc a:
da entrega &s familias e posterior recollida.

* O material sera repartido coa maior celeridad
gue facilite a asistencia das familias para abordar o funcionamento da aula virtual.

e Unha vez superada a situacion de confinament
dias o centro recollera todos os equipos cedidos para o seu traslado aos servizos centrais.

Consideracions

Estrutura organizativa; Desefio, arquitectura e equipamento do centro educati

Videoconferencias con MeetProcedemento

A convocatoria realizase a través do correo institucional ou classroom. Convoca o
profesorado da materia ou a persoa titora.

Déase a bnvida e pasase lista do alumnado (5 minutos)

Impartese docencia durante non mais de 30 minutos (aclaracion de dubidas, repaso e
explicacions)

Proponse a tarefa para realizala nos 15 minutos restantes

Despedida (o profesor/a é o ultimo/a en sair de Medesactiva a ligazon de classroom

ata a proxima videoconferencia)

Publicanse os contidos necesarios para o repaso en classroom

Plataformas e correos

Utilizar unicamenteG Suiteou Microsoft 365

A videoconferencia realizase coMeet coa conta de correo institucional
@maristaslugo.org, para asegurar a proteccion de datos.

Comunicacién oficial coas familias: correo colexial institucional ou preferentemente a
plataforma PSPxa que queda todo rexistrado e cumprese coa proteccion de datos. Co
alumnadousaraseClassroom comunicados dportal educativoe correo institucional

Evitar arquivos ilegais e promover o respecto pola propiedade intelectual.

Aplicaciéns e plataformas avaliadas como seguras:

GSUITE e MICROSOFT OFFICE 365

TEAM e MEET para videoconferencia.

LOOM para videotitoriais.

EDPUZZLE para crear videos interactivos ou avaliacion.
GENIALY para crear infografias, murais, presentacions, etc.
ADDITIO como caderno do profesor.

Recomendacions e boas practicas

Profesorado:



Promover as videoconferencias co grupo de alumnos para avanzar no proceso de
ensino aprendizaxe e manter un contacto préximo con eles.

Reservar momentos (videoconferencia) semanais nos que o profesor estea dispofible
para aqueles alumnos/faiias con dificultades e dubidas.

Realizar retroalimentacion como mecanismo de avaliacion da aprendizaxe.

Coidar a presentacion, a ortografia e a calidade das tarefas/ proxectos que se envian.
Dar importancia ao coidado na presentacion, a ortografia eidact das

tarefas/produtos finais que entregan os alumnos/as.

Traballar o pensamento e a reflexion (preguntas metacognitivas que axuden a
pensar).

Pofier especial atencion ao desenvolvemento das competencias clave.

Propofier tarefas sinxelas con instruci@tearas. Tarefas creativas.

Desefiar tarefas contextualizadas no mundo real para promover unha aprendizaxe
significativa.

Fomentar o traballo por proxectos de aprendizaxe.

Ofrecer distintas formas de entrega e formato das tarefas/proxectos para asegurar
quetodos os alumnos son capaces de realizala alcanzando 0os obxectivos propostos.
Utilizar ferramentas TAC que permitan desenvolver aprendizaxe cooperativa.

Ser flexibles cos prazos de entrega das tarefas atendendo asi as diversas realidades de
conectivida@ e equipamento das familias.

Manter un contacto quincenal/mensual coas familias, que permita un cofiecemento da
evolucion do alumnado na materia. Ademais permite que o titor/a estea informado/a.
Rexistrar a asistencia dos alumnos &s sesions da materia.

O profesor debe ser o ultimo en abandonar a sesién por videoconferencia.

Titor/a:

Ter momentos de titoria grupal para asegurar un tempo de escoita entre o grupo de
alumnos e o seu titor/a. Servira para que se sintan parte do seu grupo clase.

Ter presentes e coidar os momentos de amencer.

Manter un contacto quincenal/mensual coas familias, mediante a PSP, que permita un
cofiecemento da evolucion do alumno/a.

Habilitar as entrevistas por videoconferencia coas familias que permitan o contacto mais
directo co titor/a.

Alumnado:

Cada dia revisara o horario e conectarase a meet a partir de classroom

Respectarase a quenda de palabra e usarase o icono de peticién de palabra e/ou o chat
Mantera o micr6fono apagado mentres non intervefia

Mantera un fondo de pantalla ou un difuminado para garantir o respecto a intimidade.
Desconectara a camara se o desexa cando non sexa necesaria.

Mantera as formas e vestira de forma axeitada para unha sesion de clase

Non gravara as sesions respectando a lei de proteccion de datos

Comprometerase a traballar nas tarefas indicadas e a prestar a debida atencion a sesion.

Familias:



Para a realizacion de videoconferencias, empregaranse unicamente as ferramentas
acordadagolo centro. Neste caso, utilizarase a ferramenta meet.

A convocatoria para as videoconferencias de teledocencia e para as entrevistas con
familias sempre sera a través da conta institucional do alumnado.

O colexio comunicara un horario das videoconferasailo profesorado cos menores

con antelacion (horarios espello).

Queda prohibida a gravacion das clases e/ou entrevistas, e advirtese que en caso de
facelo estariase a incorrer en delito e atentando contra a Proteccion de datos. Para o
alumnado que non pda asistir &s sesions on line, colgaraaeula virtual (classroom),

0s recursos e as explicacions necesarias para non perder o ritmo da aula.

Naqueles casos nos que fose necesario activar a camara instalarase o fondo de pantalla
institucional ou un fondaifuminado.

Se se trata de alumnado con necesidades especificas de apoio educativo, e € necesario
un encontro persoal profesealumno:

o0 Oprofesor/a, previamente establece un calendario co horario das conexions e

pono ao dispor dos pais.

0 Durantea conexién o alumno debe estar supervisado por un dos seus familiares.
Cos alumnos mais pequenos, o profesor pode conectarse con varios nenos a vez tendo
todos (alumnos e profesor) activa a camara de video. Para iso teranse en conta as
seguintes condicions

o0 En Infantil coa presenza dun dos seus familiares.

o De primeiro a cuarto de primaria tefien que estar supervisados por un dos seus

familiares.
En caso de NON autorizar na matricula a clausula de consentimento de uso telematico
da imaxe e/ou son, os pais ditores legais responsabilizanse de que o menor tefia a
camara e/ou o micréfono apagado.

Lugo, a 6 de Novembro de 2020.
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