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Contexto 
Que establece o protocolo xeral? 

 
ñAs aulas virtuais utilizaranse, de ser o caso e nos supostos de educación a distancia, cando 
menos, co alumnado de terceiro de Educación Primaria en diante e para o alumnado que 
parcialmente estea en situación de corentena cando non exista suspensión da actividade 
presencial, sen prexuízo doutras opcións de formación a distancia que poida por en 
funcionamento a consellería. O seu uso en primeiro e segundo de Educación Primaria quedará a 
discreción do centro educativoò 
ñO centro elaborará un Plan de Continxencia, que será aprobado pola dirección do centro no que 
se establecerán as medidas en caso de suspensión da actividade lectiva, as medidas para facer 
efectivo o ensino a distancia e os supostos de reactivación da actividade lectiva presencial, de 
conformidade coas instrucións da autoridade sanitariaò 
ñO ensino non presencial será impartido polo profesorado ordinario do alumnado 
preferentemente a través da aula virtual de cada grupo. O profesorado realizará o seguimento 
do alumnado impartindo os coñecementos da materia de xeito virtual a través dos contidos 
dispoñibles ben achegados polo profesorado o ben os que poña a disposición a Consellería. 
Igualmente o/a profesor/a poderá poñer tarefas ao alumnado que reforcen co contido da 
materia ou a avaliación continua da mesmaò 
 

Neste sentido, o protocolo establece o ensino virtual como recurso en caso de corentena ou 
confinamento total. 
O ensino non presencial será impartido polo profesorado ordinario, que tamén realizará o 
seguimento do alumnado. 

 

Obxectivo 
Proporcionar un sistema regrado e estable de docencia virtual que ofreza ao alumnado en 
corentenas ou confinamentos totais ou parciais unhas rutinas similares ás do ensino presencial, 
garantindo: 
› a interacción entre alumnado e profesorado 
› a realización de tarefas 
› a avaliación do progreso 
 

Principais medidas 
ǒ Desenvolvemento dun horario similar ao do ensino presencial (“ƘƻǊŀǊƛƻ ŜǎǇŜƭƭƻέύΣ 

empregando ferramentas de comunicación e aulas virtuais 
ǒ Instrucións a seguir no caso de peche ou confinamento 
ǒ Distribución de medios informáticos en función das necesidades do alumnado 
ǒ Posta en marcha de mecanismos de avaliación e control do alumnado 
ǒ Formación e información para o ensino a distancia 

 

Dirixido a Alumnado de 3º de Primaria en diante 
 

 

 

 



Que facer se se decreta un peche 

ou confinamento 
 
O mesmo día do peche a dirección do centro enviará unha comunicación a través do portal 
educativo LC Ibérica e publicará unha nova na web do centro (no caso de peche total dunha aula 
ou etapa). 
Ademais, o profesorado, habilitará na aula virtual do centro os recursos e actividades iniciais e 
trasladará orientación ás familias, especialmente ao alumnado de menor idade, a través da aula 
virtual. 
 

Actividade lectiva a distancia 
 

Pasos: 
1. A actividade lectiva non presencial será impartida polo profesorado ordinario do alumnado a 
través das ferramentas dispoñibles. 
ω tƭŀǘŀŦƻǊƳŀ ŘŜ ǾƛŘŜƻŎƻƴŦŜǊŜƴŎƛŀ aŜŜǘ Ŏƻ ŎƻǊǊŜƻ ƛƴǎǘƛǘǳŎƛƻƴŀƭ que permite a interacción en 
tempo real, compartir contidos e a realización de exercicios 
ω !ǳƭŀ ǾƛǊǘǳŀƭ ŎƭŀǎǎǊƻƻƳ: espazo dixital de traballo que permite organizar os contidos das 
unidades didácticas.  
Durante o peche ou confinamento o profesorado poderá impartir docencia no centro educativo 
ou no seu domicilio, no caso de dispoñer dos medios adecuados para realizar o servizo. 
2. O profesorado e o alumnado do grupo deberán conectarse á hora que se establece no cadro 
horario. O momento da conexión debe establecerse coa antelación suficiente para o 
aproveitamento do período lectivo.  
3. As tarefas para o alumnado asemellaranse o máximo posible ao sistema presencial, 
respectando o seu dereito ao lecer e ao descanso. 
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Aspectos comúns ao Plan de continxencia 
 
11. O ensino non presencial será impartido polo profesorado ordinario do alumnado a través 
da aula virtual (classsroom) de cada grupo. O día da presentación do curso as familias puideron 
dispoñer das claves de tódalas materias do curso dos seus fillos/as. O alumnado ten unha táboa 
resumo con ditas claves, que foron activadas despois da presentación, co obxectivo de 
prepararse para poder seguir as clases de xeito telemático. O profesorado realizará o 
seguimento do alumnado impartindo os coñecementos da materia de xeito virtual a través dos 
contidos achegados ou elaborados desde o seu ciclo-departamento. Poderanse utilizar vídeos 
explicativos e realizaranse encontros utilizando Meet. Igualmente o/a profesor/a poderá poñer 
tarefas ao alumnado que reforcen o contido da materia ou a avaliación continua da mesma. En 
cada etapa informouse ás familias sobre o uso das videoconferencias a través da ferramenta 
Meet, e da posibilidade de comunicación a través do correo institucional achegado polos titores 
o primeiro día de curso. 
 
12. O equipo COVID do centro identificou ao alumnado que ten dificultades de conexión ou 
falla de equipamento para adoptar as medidas oportunas que minimicen as eventuais 
dificultades da educación realizada por medios telemáticos. Para isto, o primeiro día de clase 
pasouse ao alumnado unha enquisa elaborada polo equipo de comunicación, en colaboración 
co equipo TIC. Os/as titores/as recolleron os datos e os terán presentes para comunicalos á 



xefatura de estudos e dispoñer así dun informe completo das necesidades da etapa en caso de 
corentena. 
 
14. Durante o período de suspensión da actividade presencial o centro educativo ten previstas 
as seguintes medidas: 
 

a) Manter o contacto permanente co alumnado e as súas familias, tanto para coñecer 
a evolución do estado de saúde como para continuar co ensino a distancia. Usarase o portal 
educativo Lc Ibérica e o teléfono persoal con número oculto (de non poder usarse o do colexio). 
 

b) Actualizar os contidos de classroom dos niveis afectados para garantir a continuidade 
no proceso de ensino-aprendizaxe e manter o horario da sesión de clase a través da ferramenta 
Meet (60% do tempo da sesión dedicado a clase virtual e 40 % a tarefas). 
 

e) Coordinar co profesorado implicado as quendas de organización das fases de 
incorporación ao ensino presencial. 

 

 

Horario espello 
 
Os horarios espello serán os habituais da aula, destinando un 60% do tempo da sesión de clase 
á docencia virtual e o outro 40% a tarefas a realizar por parte do alumnado. A desconexión 
realizarase transcorrido o 60 % da sesión, co fin de deixar un tempo de traballo para o alumnado 
e tamén un momento de preparación da seguinte sesión para o profesorado. 

 

EDUCACIÓN PRIMARIA  

 
3AP 

  Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes 

9:00 
9:40 

LEN 
SARAI 
(3AP) 

GAL 
SARAI 
(3AP) 

LEN 
SARAI 
(3AP) 

GAL 
SARAI 
(3AP) 

GAL 
SARAI 
(3AP) 

10:00 
10:40 

SOC 
MACHADO 
(3AP) 

MAT 
FLAVIO 
(3AP) 

MAT 
FLAVIO 
(3AP) 

ING 
CHEMA 
(3AP) 

EF 
SARAI 
(3AP) 

11:00 
11:40 

NAT 
SARAI 
(3AP) 

SOC 
MACHADO 
(3AP) 

GAL 
SARAI 
(3AP) 

SOC 
MACHADO 
(3AP) 

ING 
CHEMA 
(3AP) 

12:00 
12:40 

MUS 
YÉSICA 
(3AP) 

LEN 
SARAI 
(3AP) 

ING 
CHEMA 
(3AP) 

LEN 
SARAI 
(3AP) 

MAT 
FLAVIO 
(3AP) 

13:00 
13:40 

MAT 
FLAVIO 
(3AP) 

REL 
SARAI 
(3AP) 

EF 
SARAI 
(3AP) 

PLAS 
SARAI 
(3AP) 

NAT 
SARAI 
(3AP) 

 

 



3BP 

  Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes 

9:00 
9:40 

MAT 
FLAVIO 
(3BP) 

MAT 
FLAVIO 
(3BP) 

LEN 
FLAVIO 
(3BP) 

MAT 
FLAVIO 
(3BP) 

LEN 
FLAVIO 
(3BP) 

10:00 
10:40 

NAT 
SARAI 
(3BP) 

SOC 
MACHADO 
(3BP) 

EF 
SARAI 
(3BP) 

GAL 
FLAVIO 
(3BP) 

MAT 
FLAVIO 
(3BP) 

11:00 
11:40 

SOC 
MACHADO 
(3BP) 

MUS 
YÉSICA 
(3BP) 

SOC 
MACHADO 
(3BP) 

REL 
SARAI 
(3BP) 

GAL 
FLAVIO 
(3BP) 

12:00 
12:40 

GAL 
FLAVIO 
(3BP) 

ING 
CHEMA 
(3BP) 

PLAS 
SARAI 
(3BP) 

LEN 
FLAVIO 
(3BP) 

NAT 
SARAI 
(3BP) 

13:00 
13:40 

EF 
SARAI 
(3BP) 

LEN 
FLAVIO 
(3BP) 

GAL 
FLAVIO 
(3BP) 

ING 
CHEMA 
(3BP) 

ING 
CHEMA 
(3BP) 

 

4AP 
  Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes 

9:00 
9:40 

GAL 
AMADEO 
(4AP) 

LEN 
AMADEO 
(4AP) 

GAL 
AMADEO 
(4AP) 

LEN 
AMADEO 
(4AP) 

GAL 
AMADEO 
(4AP) 

10:00 
10:40 

EF 
AMADEO 
(4AP) 

ING 
AMADEO 
(4AP) 

NAT 
Mª LUISA 
(4AP) 

CCSS 
AMADEO 
(4AP) 

NAT 
Mª LUISA 
(4AP) 

11:00 
11:40 

MAT 
JULIO 
(4AP) 

MAT 
JULIO 
(4AP) 

MAT 
JULIO 
(4AP) 

PLAS 
CHEMA 
(4AP) 

ING 
AMADEO 
(4AP) 

12:00 
12:40 

MUS 
JULIO 
(4AP) 

CCSS 
AMADEO 
(4AP) 

LEN 
AMADEO 
(4AP) 

REL 
Mª LUISA 
(4AP) 

MAT 
JULIO 
(4AP) 

13:00 
13:40 

LEN 
AMADEO 
(4AP) 

GAL 
AMADEO 
(4AP) 

ING 
AMADEO 
(4AP) 

EF 
AMADEO 
(4AP) 

LIBR CONF 
AMADEO 
(4AP) 

 

 

4BP 

  Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes 

9:00 
9:40 

MAT 
JULIO 
(4BP) 

MAT 
JULIO 
(4BP) 

NAT 
Mª LUISA 
(4BP) 

MAT 
JULIO 
(4BP) 

MAT 
JULIO 
(4BP) 

10:00 
10:40 

GAL 
JULIO 
(4BP) 

NAT 
Mª LUISA 
(4BP) 

CCSS 
AMADEO 
(4BP) 

LEN 
JULIO 
(4BP) 

ING 
AMADEO 
(4BP) 

11:00 
11:40 

EF 
AMADEO 
(4BP) 

CCSS 
AMADEO 
(4BP) 

ING 
AMADEO 
(4BP) 

REL 
Mª LUISA 
(4BP) 

LEN 
JULIO 
(4BP) 

12:00 
12:40 

ING 
AMADEO 
(4BP) 

LEN 
JULIO 
(4BP) 

LEN 
JULIO 
(4BP) 

EF 
AMADEO 
(4BP) 

PLAS 
CHEMA 
(4BP) 

13:00 
13:40 

MUS 
JULIO 
(4BP) 

GAL 
JULIO 
(4BP) 

GAL 
JULIO 
(4BP) 

GAL 
JULIO 
(4BP) 

LIBR CONF 
JULIO 
(4BP) 

 



5AP 

  Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes 

9:00 
9:40 

LEN 
MIGUEL B 
(5AP) 

LEN 
MIGUEL B 
(5AP) 

PLAS 
CHEMA 
(5AP) 

LEN 
MIGUEL B 
(5AP) 

LEN 
MIGUEL B 
(5AP) 

10:00 
10:40 

GAL 
MIGUEL B 
(5AP) 

EF 
SARAI 
(5AP) 

ING 
SUSANA 
(5AP) 

GAL 
MIGUEL B 
(5AP) 

MAT 
ALEJANDRO 
(5AP) 

11:00 
11:40 

CCSS 
MIGUEL B 
(5AP) 

CCNN 
MIGUEL B 
(5AP) 

MAT 
ALEJANDRO 
(5AP) 

MAT 
ALEJANDRO 
(5AP) 

EF 
SARAI 
(5AP) 

12:00 
12:40 

MAT 
ALEJANDRO 
(5AP) 

MAT 
ALEJANDRO 
(5AP) 

GAL 
MIGUEL B 
(5AP) 

ING 
SUSANA 
(5AP) 

ING 
SUSANA 
(5AP) 

13:00 
13:40 

CCNN 
MIGUEL B 
(5AP) 

MUS 
MIGUEL B 
(5AP) 

REL 
Mª LUISA 
(5AP) 

CCSS 
MIGUEL B 
(5AP) 

GAL 
MIGUEL B 
(5AP) 

 

5BP 

  Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes 

9:00 
9:40 

MAT 
ALEJANDRO 
(5BP) 

MAT 
ALEJANDRO 
(5BP) 

MAT 
ALEJANDRO 
(5BP) 

MAT 
ALEJANDRO 
(5BP) 

MAT 
ALEJANDRO 
(5BP) 

10:00 
10:40 

GAL 
ALEJANDRO 
(5BP) 

PLAS 
CHEMA 
(5BP) 

LEN 
ALEJANDRO 
(5BP) 

EF 
SARAI 
(5BP) 

CCNN 
MIGUEL B 
(5BP) 

11:00 
11:40 

SOC 
ALEJANDRO 
(5BP) 

GAL 
ALEJANDRO 
(5BP) 

ING 
SUSANA 
(5BP) 

MUS 
MIGUEL B 
(5BP) 

ING 
SUSANA 
(5BP) 

12:00 
12:40 

EF 
SARAI 
(5BP) 

ING 
SUSANA 
(5BP) 

SOC 
ALEJANDRO 
(5BP) 

GAL 
ALEJANDRO 
(5BP) 

REL 
Mª LUISA 
(5BP) 

13:00 
13:40 

LEN 
ALEJANDRO 
(5BP) 

LEN 
ALEJANDRO 
(5BP) 

CCNN 
MIGUEL B 
(5BP) 

LEN 
ALEJANDRO 
(5BP) 

GAL 
ALEJANDRO 
(5BP) 

 

 

6AP 

  Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes 

9:00 
9:40 

GAL 
YÉSICA 
(6AP) 

LEN 
YÉSICA 
(6AP) 

MAT 
CRISTINA V 
(6AP) 

LEN 
YÉSICA 
(6AP) 

LEN 
YÉSICA 
(6AP) 

10:00 
10:40 

NAT 
YÉSICA 
(6AP) 

GAL 
YÉSICA 
(6AP) 

PLAS 
CHEMA 
(6AP) 

GAL 
YÉSICA 
(6AP) 

SOC 
YÉSICA 
(6AP) 

11:00 
11:40 

ING 
SUSANA 
(6AP) 

MAT 
CRISTINA V 
(6AP) 

SOC 
YÉSICA 
(6AP) 

MAT 
CRISTINA V 
(6AP) 

MAT 
CRISTINA V 
(6AP) 

12:00 
12:40 

EF 
MACHADO 
(6AP) 

SOC 
YÉSICA 
(6AP) 

EF 
MACHADO 
(6AP) 

REL 
CLAUDIA 
(6AP) 

MUS 
MIGUEL B 
(6AP) 

13:00 
13:40 

MAT 
CRISTINA V 
(6AP) 

ING 
SUSANA 
(6AP) 

NAT 
YÉSICA 
(6AP) 

ING 
SUSANA 
(6AP) 

LIBR CONF 
YÉSICA 
(6AP) 

 

 

 



6BP 

  Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes 

9:00 
9:40 

LEN 
SUSANA 
(6BP) 

GAL 
SUSANA 
(6BP) 

GAL 
SUSANA 
(6BP) 

LEN 
SUSANA 
(6BP) 

LEN 
SUSANA 
(6BP) 

10:00 
10:40 

GAL 
SUSANA 
(6BP) 

MAT 
CRISTINA V 
(6BP) 

MAT 
CRISTINA V 
(6BP) 

NAT 
SUSANA 
(6BP) 

NAT 
SUSANA 
(6BP) 

11:00 
11:40 

MAT 
CRISTINA V 
(6BP) 

ING 
SUSANA 
(6BP) 

MUS 
MIGUEL B 
(6BP) 

SOC 
YÉSICA 
(6BP) 

SOC 
YÉSICA 
(6BP) 

12:00 
12:40 

ING 
SUSANA 
(6BP) 

EF 
MACHADO 
(6BP) 

ING 
SUSANA 
(6BP) 

EF 
MACHADO 
(6BP) 

MAT 
CRISTINA V 
(6BP) 

13:00 
13:40 

PLAS 
CHEMA 
(6BP) 

SOC 
YÉSICA 
(6BP) 

REL 
CLAUDIA 
(6BP) 

MAT 
CRISTINA V 
(6BP) 

LIBR CONF 
SUSANA 
(6BP) 

 

EDUCACIÓN SECUNDARIA  



 



 
 

 

 

 



 
 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



 
 

 

 

 



 
 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



 
 

 

 

 



 
 

 

 

 



 



 
 

Control da avaliación e asistencia 
O titor/a de cada alumno informará aos pais, nais ou titores legais do alumnado menor de idade 
e ao alumnado maior de idade das normas establecidas polo centro para esta modalidade de 
ensino-aprendizaxe así como do control de asistencia. 

 

Control de asistencia 
Establecerase diariamente polo profesorado mediante a ferramenta “pasar lista” de Meet. As 
faltas figurarán na parte correspondente da plataforma lc ibérica e deberán rexistrarse 
diariamente en cada materia. Serán xustificables polas familias do mesmo xeito que no ensino 
presencial. No caso de alumnado sen medios para poder conectarse, daranse por xustificadas e 
estableceranse os outros mecanismos de atención contemplados no plan de adaptación e 
continxencia (contacto telefónico, material en papel…). 



 

Control da avaliación 
A dirección do centro, a través da xefatura de estudos, requerirá ao final de cada semana unha 
relación daquelas actividades que realizou o profesorado co alumnado no horario establecido. 
Para iso, o profesorado compartirá en drive un arquivo semanal coa táboa das tarefas 
coordinada polo titor/a. 
 
A orientadora do centro velará polo cumprimento do Plan Xeral de Atención á Diversidade e 
coordinará a atención ao alumnado con necesidades educativas Especiais. 
 
Na distribución horaria estableceuse unha sesión de titoría para o alumnado e outra para as 
familias. No caso de Educación Primaria será os xoves pola tarde de 17 a 18 h. Na ESO os luns de 
18 a 19 h para as familias e na hora habitual de titoría que figura no horario do alumnado. 
8 

Formación e información 
A dirección do centro promoveu as actividades de información e formación necesarias para que 
o alumnado poida utilizar con efectividade os medios telemáticos de comunicación co alumnado 
e as súas familias e a aula virtual 
 
ǒ Tal e como figura no programa de acollida, levouse a cabo una sesión de formación para 

o alumnado o 1º día de clase co fin de formar no emprego das ferramentas virtuais e na 
organización do traballo en caso de confinamento ou corentena. 

ǒ A formación levada a cabo co alumnado enviouse tamén ás familias co material 
correspondente. 

ǒ O profesorado contou con microcursos de formación para o ensino telemático en xuño 
e setembro 

 
O profesorado de cada área experimentou no centro co alumnado o uso dos medios de 
comunicación telemática para estar preparados no caso de ter que desenvolver o ensino a 
distancia. 
 

Distribución de medios 

informáticos 
 

• O mesmo día do peche o equipo directivo afrontará cos recursos tecnolóxicos do centro as 
necesidades TIC máis perentorias do alumnado 
 

ǒ O profesorado titor enviará aos xefes de estudos o arquivo onde figuran os datos 
do alumnado con necesidades. 

ǒ Os xefes de estudos organizarán por orde de prioridades o reparto de equipos e 
contactará coas familias para levalo a cabo. 

ǒ As familias cubrirán e asinarán o documento de cesión dos equipos e 
comprometerase a facer un uso axeitado dos mesmos e a devolvelos en 
perfecto estado ao incorporarse de novo ao ensino presencial. 
 

• Unha vez atendidas as necesidades iniciais, a dirección do centro trasladará con carácter de 
urxencia á Inspección Educativa as necesidades priorizadas de equipos que queden sen cubrir.  



A inspección trasladará á Amtega estas necesidades para a súa cobertura Inmediata. 
• Os equipamentos entregaranse ao centro educativo, que será o responsable da organización 
da entrega ás familias e posterior recollida. 
• O material será repartido coa maior celeridade e organizarase unha reunión virtual nun horario 
que facilite a asistencia das familias para abordar o funcionamento da aula virtual. 
• Unha vez superada a situación de confinamento ou peche do centro, no prazo máximo de 3 
días o centro recollerá todos os equipos cedidos para o seu traslado aos servizos centrais. 
 

Consideracións 
 

Estrutura organizativa; Deseño, arquitectura e equipamento do centro educativo 
 
Videoconferencias con Meet - Procedemento 
 

 A convocatoria realízase a través do correo institucional ou classroom. Convoca o 
profesorado da materia ou a persoa titora. 

 Dáse a benvida e pásase lista do alumnado (5 minutos) 
 Impártese docencia durante non máis de 30 minutos (aclaración de dúbidas, repaso e 

explicacións) 
 Proponse a tarefa para realizala nos 15 minutos restantes 
 Despedida (o profesor/a é o último/a en saír de Meet e desactiva a ligazón de classroom 

ata a próxima videoconferencia) 
 Publícanse os contidos necesarios para o repaso en classroom 

 
Plataformas e correos 
 

 Utilizar unicamente  G Suite ou Microsoft 365. 
 A videoconferencia realízase con Meet coa conta de correo institucional 

@maristaslugo.org, para asegurar a protección de datos. 
 Comunicación oficial coas familias: correo colexial institucional ou preferentemente a 

plataforma PSP, xa que queda todo rexistrado e cúmprese coa protección de datos. Co 
alumnado usarase Classroom, comunicados do portal educativo e correo institucional. 

 Evitar arquivos ilegais e promover o respecto pola propiedade intelectual. 
 
Aplicacións e plataformas avaliadas como seguras: 
 
GSUITE e MICROSOFT OFFICE 365 
TEAM e  MEET para videoconferencia. 
LOOM para  videotitoriais. 
EDPUZZLE para crear vídeos interactivos ou avaliación. 
GENIALY para crear infografías, murais, presentacións, etc. 
ADDITIO como caderno do profesor. 
 
 
 
 

Recomendacións e boas prácticas 
 
Profesorado: 
 



 Promover as videoconferencias co grupo de alumnos para avanzar no proceso de 
ensino aprendizaxe e manter un contacto próximo con eles. 

 Reservar momentos (videoconferencia) semanais nos que o profesor estea dispoñible 
para aqueles alumnos/familias con dificultades e dúbidas. 

 Realizar retroalimentación como mecanismo de avaliación da aprendizaxe. 
 Coidar a presentación, a ortografía e a calidade das tarefas/ proxectos que se envían. 
 Dar importancia ao coidado na presentación, a ortografía e a calidade das 

tarefas/produtos finais que entregan os alumnos/as. 
 Traballar o pensamento e a reflexión (preguntas  metacognitivas que axuden a 

pensar). 
 Poñer especial atención ao desenvolvemento das competencias clave. 
 Propoñer tarefas sinxelas con instrucións claras. Tarefas creativas. 
 Deseñar tarefas contextualizadas no mundo real para promover unha aprendizaxe 

significativa. 
 Fomentar o traballo por proxectos de aprendizaxe. 
 Ofrecer distintas formas de entrega e formato das tarefas/proxectos para asegurar 

que todos os alumnos son capaces de realizala alcanzando os obxectivos propostos. 
 Utilizar ferramentas  TAC que permitan desenvolver aprendizaxe cooperativa.  
 Ser flexibles cos prazos de entrega das tarefas atendendo así ás diversas realidades de 

conectividade e equipamento das familias. 
 Manter un contacto quincenal/mensual coas familias, que permita un coñecemento da 

evolución do alumnado na materia. Ademais permite que o titor/a estea informado/a. 
 Rexistrar a asistencia dos alumnos ás sesións da materia. 
 O profesor debe ser o último en abandonar a sesión por videoconferencia. 

 
 
Titor/a: 
 

 Ter momentos de titoría grupal para asegurar un tempo de escoita entre o grupo de 
alumnos e o seu titor/a. Servirá para que se sintan parte do seu grupo clase. 

 Ter presentes e coidar os momentos de amencer. 
 Manter un contacto quincenal/mensual coas familias, mediante a PSP, que permita un 

coñecemento da evolución do alumno/a. 
 Habilitar as entrevistas por videoconferencia coas familias que permitan o contacto máis 

directo co titor/a. 
 
 
 
 
Alumnado: 
 

 Cada día revisará o horario e conectarase a meet a partir de classroom 
 Respectarase a quenda de palabra e usarase o icono de petición de palabra e/ou o chat 
 Manterá o micrófono apagado mentres non interveña 
 Manterá un fondo de pantalla ou un difuminado para garantir o respecto á intimidade. 

Desconectará a cámara se o desexa cando non sexa necesaria. 
 Manterá as formas e vestirá de forma axeitada para unha sesión de clase 
 Non gravará as sesións respectando a lei de protección de datos 
 Comprometerase a traballar nas tarefas indicadas e a prestar a debida atención á sesión. 

  
Familias: 
 



 Para a realización de videoconferencias, empregaranse unicamente as ferramentas 
acordadas polo centro. Neste caso, utilizarase a ferramenta meet. 

 A convocatoria para as videoconferencias de teledocencia e para as entrevistas con 
familias sempre será a través da conta institucional do alumnado. 

 O colexio comunicará un horario das videoconferencias do profesorado cos menores 
con antelación (horarios espello). 

 Queda prohibida a gravación das clases e/ou entrevistas, e advírtese que en caso de 
facelo estaríase a incorrer en delito e atentando contra a Protección de datos. Para o 
alumnado que non poida asistir ás sesións on line, colgarase na aula virtual (classroom), 
os recursos e as explicacións necesarias para non perder o ritmo da aula. 

 Naqueles casos nos que fose necesario activar a cámara instalarase o fondo de pantalla 
institucional ou un fondo difuminado. 

 Se se trata de alumnado con necesidades específicas de apoio educativo, e é necesario 
un encontro persoal profesor-alumno: 

o O profesor/a, previamente establece un calendario co horario das conexións e 
pono ao dispor dos pais. 

o Durante a conexión o alumno debe estar supervisado por un dos seus familiares. 
 Cos alumnos máis pequenos, o profesor pode conectarse con varios nenos á vez tendo 

todos (alumnos e profesor) activa a cámara de vídeo. Para iso teranse en conta as 
seguintes condicións: 

o En Infantil coa presenza dun dos seus familiares. 
o De primeiro a cuarto de primaria teñen que estar supervisados por un dos seus 

familiares. 
 En caso de NON autorizar na matrícula a cláusula de consentimento de uso telemático 

da imaxe e/ou son, os pais ou titores legais responsabilízanse de que o menor teña a 
cámara e/ou o micrófono apagado. 

 

Lugo, a 6 de Novembro de 2020. 
 
 


